PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N° 123/2024

O MUNICIPIO DE LAGOA SANTA, pessoa juridica de direito publico,
inscrito no CNPJ sob o n.° 73.357.469/0001-56, sediado na Rua Sao Joao, n.° 290,
Centro, Lagoa Santa/MG, CEP 33.230-103, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado por:

Nome: PATRICIA SIBELY D’AVELAR
Cargo: Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
CPF: *** 065.096-**

E por outro lado, doravante designada CONTRATADA:

Empresa: DATAFILME SISTEMAS DE IMAGEM E INFORMAGAO -
CNPJ: EIRELI

Endereco: 19.628.783/0002-61

Representante: Rua Sao Paulo, n° 1.400, Bairro Célvia, Vespasiano/MG
CPF: CEP: 33.200-608

Antonio Carlos de Souza
*** 576.796-**

Em observancia as disposicoes da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de Abril
de 2021 com suas alteragdes posteriores e no Decreto Municipal n° 4.809, de 09
de Fevereiro de 2023, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente da
Inexigibilidade de Licitacdo n°® 038/2024, Processo Administrativo n°® 108/2024,
mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

~1.1. Afinalidade do presente contrato € a CONTISATA(;AO DE PESSOA
JURIDICA ESPECIALIZADA PARA DISPONIBILIZACAO DO SISTEMA DE
GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS (GED) PARA VISUALIZACAO DOS
DOCUMENTOS MUNICIPAIS DIGITALIZADOS, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2.  Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigcao:
1.2.1. Termo de Referéncia;

1.2.2. A Proposta da CONTRATADA;

1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses
contados de sua publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP,
podendo ser prorrogavel na forma da Lei Federal n® 14.133/21.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E
GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de
execugao, assim como o0s prazos e as condicbes de conclusdo, entrega,
observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - PRECO E FORMA DE
PAGAMENTO

4.1. O valor total da contratacdo é de R$ 26.976,00 (vinte e seis mil,
novecentos e setenta e seis reais).

EMPRESA: DATAFILME SISTEMAS DE IMAGEM E INFORMAGAO - EIRELI
CNPJ: 19.628.783/0002-61

ITEM PARA O FORNECEDOR

] PREGO | PREGO
ITEM| QTD | UN DESCRIGAO UNIT. TOTAL
(R$) (R$)

DIGITALIZACAO E GESTAO DOCUMENTAL
Disponibilizacdo do Sistema de Gestdo Eletronica de
01 |12 MES | Documentos (GED), para visualizacdo dos documentos | 2.248,00 | 26.976,00
municipais digitalizados por meio do Contrato de
Prestacao de Servigos n° 027/2017

TOTAL: R$ 26.976,00 (vinte e seis mil, novecentos e setenta e seis reais).

4.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execucgao do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracédo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

4.2. A dotagdo orgcamentaria para o presente exercicio, destinada ao

pagamento do objeto licitado estdo previstas e indicadas no processo, sob o
seguinte numero:

72 02.02.01.04.122.0005.2015.3.3.90.39.00
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4.3. As partes das despesas decorrentes desta contratagdo, que néao
forem realizadas no ano corrente, correrdo a conta de dotagbes orcamentarias
préprias de exercicios futuros.

4.4. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal ou equivalente observando os percentuais estabelecidos na
Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil IN RFB 1.234/2012 ou legislacao
qgue venha a suceder.

4.5. As pessoas juridicas amparadas por isen¢ao, nao incidéncia ou
aliquota zero, incluindo os optantes pelo Simples Nacional, devem informar essa
condigdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se
nao o fizerem sujeitarem-se a retengdo de imposto de renda no percentual total
correspondente a natureza do bem ou servigo.

4.6. O pagamento da CONTRATADA pelo CONTRATANTE sera devido a
cada fornecimento realizado, em conformidade a ordem de servigo, autorizagao de
fornecimento, nota de empenho ou outro instrumento habil.

4.7. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
observando a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos,
incluidos na linha de pagamento apdés a apresentagcao da respectiva nota fiscal,
devidamente atestada pelo 6rgao requisitante.

4.71. A auséncia de destaque ou indicagao incorreta do Imposto de
Renda Retido na Fonte — IRRF no documento fiscal é considerada
irregularidade na emissao dos documentos fiscais para fins do disposto no
subitem anterior, sob pena de devolugcdo ou arbitramento de aliquota e
retengao de oficio a critério da administracao.

4.7.2. A nota fiscal devera ser em formato eletrénico e encaminhada ao
CONTRATANTE, contendo o numero da autorizacdo de fornecimento e o
numero do contrato a que se refere, bem como os dados bancarios para
depdsito do pagamento desta, acompanhada da coépia da respectiva
autorizacao de fornecimento.

4.8. Nao serao incluidos na linha para pagamentos:

4.8.1. Pedidos que nado forem entregues em conformidade as
condicbes do Termo de Referéncia e seus anexos, restando suspenso o
pagamento até seu recebimento regular;

4.8.2. Pedidos cujo ocorra irregularidade na emissdo dos documentos
fiscais, os tramites para pagamento e a inclusdo na ordem de pagamento
ocorrerao apos reapresentacao dos documentos devidamente regularizados.
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4.9. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto
pendente de liquidagdo, qualquer obrigacéo financeira decorrente de penalidade
e/ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

4.10. A CONTRATADA devera encaminhar ao CONTRATANTE,
juntamente com as notas fiscais, certidbes para fins de comprovagado de
regularidade fiscais junto as fazendas Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista e
Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS.

4.11. Para as parcelas decorrentes do fornecimento de mao de obra com
dedicagdo exclusiva a CONTRATADA devera comprovar o pagamento e
recolhimento de todas as obrigagdes trabalhistas e de seguridade social.

4.12. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, cabera atualizagao
monetaria aos valores devidos. A atualizagdo sera proporcional ao periodo de
atraso e baseada no ultimo més divulgado do indice de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA).

5. CLAUSULA QUINTA - ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO
DOS PRECOS REGISTRADOS

5.1. Os precos poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos, nas seguintes situacgoes:

5.1.1. Em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugao do instrumento contratual como
pactuado, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei
Federal n® 14.133/21;

5.1.2. Em caso de criagao, alteracdo ou extingao de quaisquer tributos
ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢gbes legais, com
comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

5.1.3. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratagao.

5.1.3.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e
irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da data do orgamento
estimado para a presente contratacao.

5.1.3.2. Apés o interregno de 01 (um) ano, os pregos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas
e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.
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5.1.3.3. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

5.1.3.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser
extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.

5.1.3.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno
minimo de 01 (um) ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

5.1.3.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto,
as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prec¢o do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

5.1.3.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

5.2. O pedido de alteracdo ou atualizagdo devera ser protocolado via
sistema de protocolo disponivel no Portal do Cidaddao no endereco eletrdnico:
http://portalcidadao.lagoasanta.mg.gov.br, com toda a documentagao
comprobatéria da solicitacdo, que demonstre claramente a variagao verificada entre
a situacgao original e a atual, mantendo no reequilibrio o desconto concedido pela
CONTRATADA sobre valor prévio que consta no processo licitatorio.

5.3. Mesmo apds abertura do processo do pedido, a CONTRATADA fica
OBRIGADA a entregar os bens solicitados mediante autorizacdo de fornecimento
pelo CONTRATANTE, no mesmo valor registrado, até a conclusao final do
processo, qual seja, assinatura de termo bilateral de aditamento de acordo com as
legislagdes pertinentes.

6. CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1. Sao obrigacbes do CONTRATANTE:

6.1.1. Arcar com as despesas de publicagdo do extrato deste contrato
e dos termos aditivos que venham a ser firmados;

6.1.2. Acompanhar, fiscalizar e exigir o cumprimento de todas as
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o contrato e
demais documentos;

6.1.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo
de Referéncia;

6.1.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorregcdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
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6.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente
a execucgao do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente
Contrato e no Termo de Referéncia;

6.1.6. Aplicar a CONTRATADA as sancgodes previstas na Lei Federal n°®
14.133/2021, no Decreto Municipal n°. 4809, de 09 de fevereiro de 2023 e
neste Contrato;

6.1.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e
reclamacgdes relacionadas a execucédo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste;

6.1.8. O CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer
compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que
vinculados a execucéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

6.1.9. Na hipotese de ser acionado judicialmente em razdo do
descumprimento da legislagdo trabalhista ou de natureza civil, o
CONTRATANTE retera do pagamento devido a CONTRATADA o valor
correspondente ao atribuido a agdo, o qual sera depositado em conta
separada até a solugéo final do litigio;

6.1.10. Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes quanto ao
cumprimento da cota de aprendizes pelas empresas contratadas por meio de
consulta ao Ministério do Trabalho e Emprego, atualmente pelo link:
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz e cumprimentos das demais
obrigacgdes trabalhistas e previdenciarias;

6.1.11. Demais obrigagcdes decorrentes de previsdao no Termo de
Referéncia e seus anexos.

7. CLAUSULA SETIMA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. E obrigacdo da CONTRATADA cumprir todas as obrigacdes
constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugcédo do objeto,
observando, ainda, as obrigac¢des a seguir dispostas:

7.1.1.  Manter preposto aceito pelo CONTRATANTE para representa-lo
na execucao do contrato:

7.1.1.1. A indicagdo ou a manutencado do preposto da empresa
podera ser recusada pelo CONTRATANTE, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade;
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7.1.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo
CONTRATANTE e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles
solicitados.

7.1.2. Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato.

7.1.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
normas internas do CONTRATANTE.

7.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados,
fornecendo o0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacgdes de boa técnica e a legislagao de regéncia.

7.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucao ou dos materiais empregados.

7.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execucao do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei
Federal n° 8.078/90), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracao ou a terceiros:

7.1.6.1.0 CONTRATANTE ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos.

7.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que
tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou
gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal
n°® 14.133/21.

7.1.8. Cumprir, durante todo o periodo de execugcdo do contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao.

7.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagao
na licitacao:

7.1.9.1. A CONTRATADA devera entregar, junto a Nota Fiscal, ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, documentacdo que
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comprove o atendimento das condigbes exigidas para a habilitagao
fiscal, social, trabalhista e previdenciario;

7.1.9.2. Para os servigos de natureza continuada com dedicagao
exclusiva de méo de obra devera ser apresentado o registro dos
contratos de trabalho, pagamento dos salarios no prazo legal, concesséo
e pagamento de férias, recolhimentos previdenciarios, e dos depdsitos
referentes ao FGTS, concessdo das vantagens previstas em normas
coletivas, exames.

7.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas
em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagcao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE.

7.1.11. Para os contratos celebrados com prestacdo de servigos
terceirizados envolvendo mé&o de obra cujas atividades demandem formacéao
profissional, que dentre os aprendizes a serem contratados deverdo ser
priorizados adolescentes entre 14 (quatorze) e 18 (dezoito) anos que estejam
em situagao de vulnerabilidade ou de risco social nos termos do art. 53, caput,
incisos | a lll e §§ 1° e 2°, do Decreto Presidencial n° 9.579/18, com redagao
conferida pelo Decreto Federal n°® 11.479/23.

7.1.12. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratagcdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei Federal n°
14.133/21.

7.1.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
servicos.

7.1.14. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo
CONTRATANTE, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdao do
empreendimento.

7.1.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16
(dezesseis) anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de 14
(quatorze) anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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7.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE.

7.1.17. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer
atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

7.1.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislagao pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de
seguranga, higiene e disciplina.

7.1.19. Disponibilizar ao CONTRATANTE os empregados devidamente
uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los com os
Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o caso.

7.1.20. Demais obrigagdes presentes no Termo de Referéncia e seus
anexos.

8. CLAUSULA OITAVA - ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZAGAO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo deste contrato serdo realizados
pela Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, por meio dos gestores e
fiscais de contrato, a serem designados por meio de ato formal, observado o
disposto nos artigos 117 e 140, da Lei Federal n® 14.133/21.

8.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o
acompanhamento e a fiscalizagdo na execucédo do objeto pelo CONTRATANTE,
bem como a permitir o acesso as informagdes consideradas necessarias.

9. CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUGAO

9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, conforme
art. 96 da Lei Federal n® 14.133/21.

9.2. Independentemente da exigéncia de garantia de execugao contratual,
a CONTRATADA permanecera integralmente responsavel por garantir a qualidade
dos servigos e dos bens fornecidos, em conformidade com as especificagbes e os
padroes de qualidade estabelecidos e mutuamente acordados. Adicionalmente, a
CONTRATADA obriga-se a corrigir quaisquer falhas ou defeitos que venham a ser
identificados, assegurando que o resultado final esteja de acordo com as
obrigagdes contratuais estipuladas.
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10. CLAUSULA DECIMA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

10.1. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE, bem como o descumprimento total ou parcial
dos contratos administrativos celebrados com o Municipio de Lagoa Santa, serao
aplicadas as sangdes previstas no art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril
de 2021, e do Decreto Municipal n° 4.809, de 09 de fevereiro de 2023, com
observancia do devido processo administrativo, respeitando-se o contraditério e a
ampla defesa

| - Adverténcia - comunicacdo formal de desacordo quanto a conduta do
fornecedor sobre o descumprimento de contratos e outras obrigagdes
assumidas, e a determinagcdo da adogao das necessarias medidas de
correcao.

Il - Multa - devera observar os seguintes limites maximos:

a) 0,50% (cinquenta centésimos por cento) por dia, até o limite de
30% (trinta por cento), calculada sobre o valor contratado, pelo atraso de
até 60 (sessenta) dias na execugao do objeto, ou sobre a etapa do
cronograma fisico de obra ndo cumprida;

b) 15% (quinze por cento) sobre o valor do contratado,
independentemente da aplicagcado de outras sancdes previstas em lei, na
hip6tese da adjudicataria recusar assinar o contrato, ou nao aceitar ou
retirar a ordem de fornecimento, ou recusar efetuar a garantia contratual,
ou apresentar para habilitacdo no processo licitatorio ou para cadastro,
documentos falsos ou irregulares;

c) 30% (trinta por cento) sobre o valor do fornecimento, servigo ou
obra nao realizada, ou entrega de objeto com vicios, defeitos ocultos,
fora das especificagdes estabelecidas no edital, que o torne impréprio ao
uso a que é destinado, ou cometer atos inidéneos.

lll - Impedimento de licitar ou contratar: impedira o responsavel de licitar ou
contratar com a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa pelo prazo maximo de 03
(trés) anos e sera aplicada ao responsavel pelas infragbes administrativas

previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VII, do caput, do art. 155, da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave;

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar. impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e
maximo de 06 (seis) anos e sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e XII do caput, do art. 155,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, bem como pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VII do caput, do referido artigo que

Rua Sao Jodo, 290 Centro — Lagoa Santa/MG Fone: (31)3688-1300 Ramal 1320 — Fax: (31)3689-3795
WWW.Iaqoasanta.mq.qov.br licitacao@lagoasanta.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao referida no
inciso I, do caput deste artigo.

§ 1° O valor da multa aplicada nos termos do inciso Il, desta clausula, sera
descontado dos pagamentos devidos pela Administragdo Publica Municipal, caso
os valores nao sejam suficientes, a diferenga devera ser paga por meio de guia no
prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da aplicagdo ou cobrado judicialmente.

§ 2° As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por
provocagao dos orgaos de controle, pela autoridade expressamente nomeada.

§ 3° As sancgbes previstas nos incisos |, lll e IV, desta clausula poderao ser
aplicadas cumulativamente a prevista no inciso Il, assegurado o direito de defesa
prévia do interessado.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - EXTINGAO
CONTRATUAL

11.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2. O contrato podera ser extinto nos termos da Lei Federal 14.133/21,
desde que ocorra com estrita obediéncia aos pressupostos legais.

11.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.3.1. Balang¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

11.3.2. Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.3.3. Indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - CASOS OMISSOS E
DISPOSIGCOES GERAIS

12.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei Federal n°® 14.133/21, e demais normas aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas na Lei Federal n° 8.078/90 —
Caddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

12.2. E dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei
Federal n°® 13.709/2018 (LGPD), suas alteragdes e regulamentacdes posteriores,
devendo ser observadas, no tratamento de dados, a respectiva finalidade
especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa
aplicavel.
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICAGAO

13.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, na forma prevista no art. 94, da
Lei Federal n° 14.133/21, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em
atencao ao art. 91, caput, da Lei Federal n® 14.133/21.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Lagoa Santa, Estado de Minas
Gerais, para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de
Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°,
da Lei Federal n°® 14.133/21.

Lagoa Santa, 2024.

MUNICIPIO DE LAGOA SANTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
PATRICIA SIBELY D’AVELAR
CONTRATANTE

DATAFILME SISTEMAS DE IMAGEM E INFORMAGAO - EIRELI
ANTONIO CARLOS DE SOUZA
CONTRATADA

Testemunhas:

CPF: CPF:
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TERMO DE REFERENCIA

SOLICITANTES:
— GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
¥ SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
— SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
I SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO
— SECRETARIA MUNICIPAL DE BEM ESTAR SOCIAL
I SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE }
I SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
PARAMETROS:

Forr_na d~e [ Eletronico L N&o eletronico

Realizagao

SRP [Z Sim £ Nao

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada para disponibilizagao do Sistema
de Gestdo Eletrénica de Documentos (GED) para visualizagdo dos documentos
municipais digitalizados.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser
rescindido, antes deste prazo, sem Onus para a Contratante.

1.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado nos termos da Lei
Federal 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

2.1. Em 2017, a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa celebrou o Contrato de
Prestacdo de Servicos n° 027/2017 com a empresa Data Filme Sistemas de
Imagem e Informacgado Ltda., para digitalizagcdo e gerenciamento de documentos
municipais, o qual permaneceu vigente até 20/06/2022. Durante a execugao
contratual, foi digitalizado o volume total de 448 GB.

2.2. Em 05/04/2023, foi assinado o Contrato de Prestacdo de Servicos n°
046/2023 com a empresa Agildoc BPO Servigos Ltda — ME para os servigos em
questdo, porém, ndo houve a inclusdo da obrigagdo da Contratada de realizar a
migracao dos dados digitalizados pela empresa anterior, impossibilitando a
exportagcdo dos mesmos para o Sistema GED da atual prestadora.

2.3. Ao solicitar o orgamento da atual Contratada para migracdo dos dados e
disponibilizacdo dos mesmos por meio do GED, verificamos que o valor
apresentado é superior ao ofertado pela empresa Data Filme Sistemas de Imagem
e Informacgéao Ltda., conforme orgamentos anexados.

Rua Sao Jodo, 290 Centro — Lagoa Santa/MG Fone: (31)3688-1300 Ramal 1320 — Fax: (31)3689-3795
WWW.Iaqoasanta.mq.qov.br licitacao@lagoasanta.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

2.4. Diante da necessidade de suprir a lacuna e obter melhores solugbes
tecnolégicas, esta Administragdo Publica vem realizando estudos para a
elaboragdo de um novo processo licitatorio que abarque a migragao de todos os
dados digitalizados, bem como os servigos atualmente ja executados.

2.5. Tendo em vista que o acesso a ferramenta € de suma importancia para o
suporte de diversas atividades administrativas, uma vez que garante a maxima
eficiéncia do servigo publico, a otimizagao do tempo e da equipe de servidores na
busca/disponibilizacdo dos documentos publicos, imprescindivel se faz a presente
contratagao para locagdo mensal do Sistema, até que o novo processo licitatorio
seja concluido.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO UM TODO

3.1. O servigo a ser executado € o que segue:

ITEM DESCRICAO UN Quant.
1 GED para até 10 usuarios MENSAL 12
2 Armazenamento de 448 GB MENSAL 12

3.2. A empresa devera permitir o acesso ao GED para consulta aos documentos
para até 10 (dez) usuarios simultaneamente.

3.3. Sera disponibilizado um total de 448 GB de armazenamento referente ao
volume de dados e imagens legado, digitalizados durante a vigéncia do Contrato de
Prestacado de Servigos n° 027/2017.

3.4. Tendo em vista que a contratagdo nao abrange a realizagdo do servigo de
novas digitalizagdes, cabera a empresa apenas a disponibilizacdo de acesso ao
acervo digitalizado durante a vigéncia do referido Contrato.

3.5. A empresa devera oferecer treinamento completo para a equipe da Prefeitura
Municipal de Lagoa Santa para uso eficaz do GED, podendo ocorrer de forma
remota ou presencial, a critério da Administragao Publica.

3.6. Durante a vigéncia do Contrato, a empresa devera realizar verificagdes de
qualidade rigorosas para garantir que todas as imagens estejam integras e
acessiveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Do referenciamento legal, regulamentar e normativo:

4.1.1. Na execugao do objeto deste termo de referéncia, assegurar-se-a a adogao
de boas praticas, em conformidade com as disposicoes legais, normativas e
regulamentagdes aplicaveis. Devera ser garantida a qualidade dos produtos e da
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mao de obra empregada, assegurando-se a exceléncia e o atendimento aos
padroes estabelecidos.

4.1.2. A Contratada devera realizar uma analise completa de conformidade com a
LGPD para assegurar que todas as imagens e dados associados atendam aos
requisitos legais de protecao de dados.

4.2. Do critério de selegao técnica e da documentagao técnica exigida para
habilitagao:

4.2.1. Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em papel que identifique o(s) mesmo(s), assinados, datados e
os signatarios devidamente identificados com o nome completo e cargo, que
comprove que o licitante prestou ou presta os servigos compativeis com o objeto do
edital.

4.2.2. Os servicos deverao observar os requisitos técnicos previstos no Anexo |
(Descrigao do Software).

4.3. Demais requisitos:
4.3.1. A empresa devera oferecer treinamento completo para a equipe da Prefeitura

Municipal de Lagoa Santa para uso eficaz do GED, podendo ocorrer de forma
remota ou presencial, a critério da Administragao Publica.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Dinamica de execuc¢ao do objeto:
5.1.1. Da entrega/ execugao:

5.1.1.1. Cabera a Contratada realizar uma analise completa de conformidade com a
Lei Geral de Protegdo de Dados para assegurar que todas as imagens e dados
associados atendam aos requisitos legais de prote¢do de dados.

5.1.1.2. Cabera a Prefeitura indicar os servidores que terdo acesso ao GED,
encaminhando os respectivos dados.

5.1.1.3. Os servicos deverao ser executados observando-se as condi¢des técnicas
constantes do Anexo | (Descricdo do Software).

5.1.1.4.0 GED sera disponibilizado para os servidores a serem indicados pela
PMLS, os quais receberao login e senha para acesso ao Sistema em rede.

5.1.2. Do prazo de entrega:

5.1.2.1. O prazo para disponibilizagdo do acesso sera de até 03 (trés) dias uteis,
contado a partir da emissao da autorizagao de fornecimento ou ordem de servigo.
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5.1.2.2. A contratada devera notificar o contratante imediatamente em caso de
qualquer potencial atraso na realizagao do servigo, especificando a natureza do
problema, o impacto esperado sobre o cronograma de entrega e as medidas que
estdo sendo tomadas para mitigar o atraso.

5.1.2.3. A aceitagdo do objeto ndo eximira a contratada de sua responsabilidade
pela pontualidade e conformidade da entrega.

5.1.2.4. Em caso de atraso na entrega do objeto, sem justificativa aceitavel pelo
contratante, aplicar-se-do0 as penalidades previstas nos instrumentos contratuais e
na Lei.

5.1.2.5. A ocorréncia de quaisquer alteragcdes no prazo que se fagcam necessarias
por motivos alheios a vontade da contratada devera ser imediatamente comunicada
ao contratante, que analisara a situagdo e podera conceder uma extensao do
prazo, se julgar pertinente.

5.1.2.6. A efetiva entrega do objeto sera formalizada por meio de termo de aceite
provisorio ou definitivo, assinado pelos representantes do contratante e do
Fornecedor, conforme as condi¢des estabelecidas.

5.1.3. Do prazo de substituicaio de objetos entregues em
desconformidade:

5.1.3.1.Nao serdo aceitos os servicos executados em desconformidade ao
especificado no termo de referéncia, devendo ser corrigidos no prazo de até 03
(trés) dias uteis.

6. MODELO DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO DOS INSTRUMENTOS
CONTRATUAIS

6.1. Dos atores:

6.1.1. A gestéo do contrato sera conferida a servidora Giovania Francisca de Paula
Medeiros, como titular, e ao servidor Denilson de Souza da Matta, como suplente.

6.1.2. A fiscalizagao técnica sera conferida a servidora Thais do Carmo Madeira,
como titular, e a servidora Elisangela Santos Casasanta, como suplente.

6.1.3. A indicagao acima nao configura designacdo que devera ser realizada em
ato formal da autoridade superior, o qual considerara competéncia técnica,
oportunidade e conveniéncia.

6.2. Da comunicagao:

6.2.1. No inicio da vigéncia dos instrumentos firmados, a empresa contratada
devera designar um representante autorizado para o recebimento de pedidos,
esclarecimento de duvidas e atendimento de demandas.
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6.2.3. A comunicacdo ocorrera preferencialmente via e-mail, podendo ser
substituida por contato telefénico ou correspondéncia quando necessario.

6.3. Da fiscalizagao técnica:

6.3.1. A fiscalizacdo técnica consistira na inspecao detalhada e uma avaliagao
criteriosa do objeto contratado. Este processo incluira verificagdes que deverao
estar alinhadas com as especificagbes e exigéncias delineadas no edital e termo de
referéncia, em especial:

6.3.1.1. Conformidade da quantidade entregue;

6.3.1.2. Aderéncia aos padrdes de qualidade estipulados;

6.3.1.3. A correta aplicagdo dos métodos de execucao;

6.3.1.4. O cumprimento estrito dos prazos estabelecidos.
6.4. Da fiscalizagao Administrativa:

6.4.1. A fiscalizacdo administrativa consistira na verificagdo continua das
condicbes de habilitacdo do contratado, bem como o acompanhamento do
recolhimento das obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias, quando
aplicavel, além do controle administrativo em relagdo a reajustes, repactuacdes e
providéncias em caso de inadimplemento.

6.5. Das sang¢oes administrativas:

6.5.1. O ndo cumprimento do estabelecido no edital, termo de referéncia,
instrumentos contratuais e legislagdo aplicavel sujeitara o fornecedor as
penalidades e sancgdes previstas na Lei Federal 14.133/21 e no Decreto Municipal
4.809/23.

7. CRITERIOS ~ DE MEDIGAO, PAGAMENTO E ADEQUAGAO
ORCAMENTARIA:

7.1. Do pagamento:

7.1.1. O pagamento sera efetuado observando a ordem cronoldgica para cada
fonte diferenciada de recursos e sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias
apos recebimento da nota fiscal.

7.1.2. Constitui dotagédo para o cumprimento das obrigagdes:

| Ficha | Dotagio |
72 02.02.01.04.122.0005.2015.3.3.90.39.00

7.2. Do Reajuste:

7.2.1. O reajuste do contrato se dara por meio de aplicagéo do indice IPCA.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Parametros do objeto e de selegao e julgamento do fornecedor:

e s - Menor E . Melhor Técnica
Critério [ Preco Maior Desconto i e Preco

de

Julgamen [I Melhor Técnica [3 Maior Retormo

[Z Maior Lance

to Econdmico
E2  Nao se aplica
Parcelam
entodo [£ Porltem 2 PorLote 2 Global
objeto
Natureza Materiai O Servigo 2 Alienacao r Concesséao
do Objeto S S
Obras e servigos de Materiais para obras e servigos de
engenharia engenharia
Continuid O Continua E2  Nao continuada E2  Nao se aplica
ade da
Complexi
dadedo [£ Comum 2 Especial E2  Nao se aplica
objeto
Mao de
obr_a com - Predominant £ Nao Predominante [Z Na&o se aplica
dedicacao e
exclusiva

9. Estimativas do valor da contratacao:

9.1. O valor total estimado da contratagédo sera de: R$ 26.976,00 (vinte e seis mil,
novecentos e setenta e seis reais).

9.1.1. A constituigdo do valor se da com base no produto do quantitativo pelo preco
unitario de cada item conforme quadro abaixo:

ITEM DESCRICAO UN Quant. VALOR
1 GED para até 10 usuarios MENSAL 12 R$ 1.800,00
2 Armazenamento de 448 GB MENSAL 12 R$ 448,00

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Tendo em vista a sensibilidade dos dados migrados para o Sistema GED
(informacgdes pessoais de servidores, entre outros), os quais demandam a estrita
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observancia dos preceitos da LGPD, fica vedada a subcontratacdo de empresas
para execugao do presente objeto.

Lagoa Santa, 15 de julho de 2024.

Equipe de Planejamento:

Thais do Carmo Madeira
Representante Técnico

Giovania Francisca de Paula Medeiros
Representante do Demandante
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VALID RFB v5,0U=A3,CN=ANTONIO CARLOS DE SOUZA:17657679620. - DATE_ATOM: 2024-09-05T14:45:59-03:00

06 Sep 2024, 09:15:27

NATALIA COSTA LEAO Assinou como testemunha (3bbeb05d-a403-4ba2-b8bb-faaae043c64d) - Email:
natalialeao@lagoasanta.mg.gov.br - IP: 187.86.249.107 (187-86-249-107.vespanet.com.br porta: 42534) -
Documento de identificacdo informado: 058.891.046-59 - DATE_ATOM: 2024-09-06T09:15:27-03:00

06 Sep 2024, 15:39:43

NAIRA MIRIAN CARVALHO DOS SANTOS Assinou como testemunha (285db199-04d2-486a-a6bea-fa8e6d650d0f) -
Email: nairasantos@lagoasanta.mg.gov.br - IP: 187.86.249.107 (187-86-249-107.vespanet.com.br porta: 11884) -
Documento de identificacdo informado: 152.212.056-45 - DATE_ATOM: 2024-09-06T15:39:43-03:00

06 Sep 2024, 15:40:19

NAIRA MIRIAN CARVALHO DOS SANTOS Aprovou (285db199-04d2-486a-a6ea-fa8e6d650d0f) - Email:
nairasantos@lagoasanta.mg.gov.br - IP: 187.86.249.107 (187-86-249-107.vespanet.com.br porta: 57614) -
Documento de identificacdo informado: 152.212.056-45 - DATE_ATOM: 2024-09-06T15:40:19-03:00

Hash do documento original

(SHA256):b337e413c11744ced483095979d8f472d94588fdfad9a4ae376f5a138dd98382
(SHA512):50ed1822dae4fae9e2031e036a841706f370090541e59ae7626a49956ca56d74bec61544bdb23963644f2c6af5d09e661a6a2bd18d38b8ac8721f7d514532cfe

Esse log pertence tnica e exclusivamente aos documentos de HASH acima

Esse documento esta assinado e certificado pela D4Sign
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